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|. OBIME NMOJIOKEHUSA

1.1. Byxranrepus sBIsS€TCA CAaMOCTOSITEIbHBIM CTPYKTYPHBIM MOJPA3ACICHUEM
00O «llentp-C» (nanee - LleHntp).

1.2. byxrairepus co3maeTcss H JUKBUAUPYETCS TMPUKA30M T'€HEPAIHHOTO
nupekropa LleHnrpa.

1.3. Byxranrepuro BO3raBisieT [ J1aBHBIM Oyxrantep, KOTOPBIN
aJIMUHUCTPATUBHO MMOJAYUHEH reHepaibHOMY aupekTopy Llentpa.

1.1 TI'nmaBHbIi Oyxrajrep Ha3HayaeTcs M OCBOOOXKIAETCS OT 3aHUMAaeMOM
JOJKHOCTH MTPUKA30M reHepanbHoro nupekropa Llentpa.

1.2 PabotHuku byxrantepuu Ha3HA4arOTCS U OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHMMAaEMOM
JOJKHOCTU MTPUKA30M reHepasibHOTo nupekTopa Llentpa u rmaBHoro oyxranrepa.

1.3 Pabotnuku byxranrepuu B CBOeH 1eATEIbHOCTH PYKOBOJICTBYETCS:

— JIEUCTBYIOLIMM 3aKOHOJATENBCTBOM PD;

— ¥YcraBowm llentpa;

— NIpHUKa3aMU, pacCIOpSIKEHUSIMU M YKa3aHUSIMU TE€HEPAIBHOIO JUPEKTOpa
Lentpa;

— pPACHOpSKEHHMSIMU U YKA3aHUSIMU BBILIECTOSIIETO PYKOBOJIUTEINS B IpeAenax
€ro MOJHOMOYMH;

— IlpaBriiaMmu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacriopsaaka Llentpa;

— Ilomoxenuem o byxranrepuu;

— WHBIMU JIOKQJbHBIMM HOPMAaTHBHBIMH akTamMu lLleHTpa 1o Bompocawm,
KACAIOIIMMCS IESITEIbHOCTU byxrantepuu.

1.4 TTonmuuauk HacTosiiero Ilonoxenust xpanutcs B LleHTpe.
Il. OPTAHU3AIIMOHHASA CTPYKTYPA

2.1. CrpykTypy © IITaTHYI0 YHCICHHOCTh byxranrepuum yTBEpKIaeT

reHepanbHbIi nupekTop LlenTpa no cornacoBanuto ¢ I'aBHbIM OyXTaaTepom.



2.2. llonoxenne o byxranrepuum yTBEpKIaeTCs TIE€HEPAIbHBIM JIUPEKTOPOM
LenTpa.
2.3. CocTaB M 4YHMCIEHHOCTh paboTHUKOB byxranrepun onpenensercs LLtatbim

PACIUCAHUEM, YTBEPKACHHBIM T€HEPAIIBHBIM AUpEKTOpoM LleHTpa.
I11. 3AJAYU BYXT AJITEPUHN

3agauamu byxranrepun sBIsSIOTCS:

3.1. ®opmupoBaHHE YYETHON MOJIUTUKHA B COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATEIHLCTBOM O
OyXraiaTepckoM ydeTe M UCXOMs U3 CTPYKTYpPHI U 0COOeHHOCTEH AesitensHOCTH LleHTpa,
HE0OXO0IUMOCTH o0ecrieyeHus ero pUHaHCOBON yCTOMYMBOCTH.

3.2. Pabora mo MOATOTOBKE W MNPHUHATHIO IJaHA (UHAHCOBO-XO3AMCTBEHHOM
AeSTeNFHOCTH, pabodero IjaHa cuYeToB, (OPM TEPBUYHBIX YUYETHBIX J[OKYMEHTOB,
NPUMCHSIEMBIX JUIT  O(QOPMJICHUS XO3SWCTBCHHBIX OICPAIMii, IO KOTOPHIM HE
IPETyCMOTPEHBI THIIOBBIC (DOPMBI.

3.3. Pa3paboTtka ¢popM TOKYMEHTOB BHYTPEHHEH OyXraaTepcKoi OTUETHOCTH.

3.4. ObecneueHue mopsiKa MPoOBEACHUS NHBEHTapHU3AIUH.

3.5. KoHTposb 3a npoBeieHUEM XO3SIICTBEHHBIX OTEPaLIU.

3.6. OOecreueHne COOJIONCHUS TEXHOJOTHMH OOpabOTKH OyXraaTepcKon
uH(OpMaILMK U TIOPSJIKA JOKYyMEHTO000pOTA.

3.7. ®opMHUpOBaHUE U CBOEBPEMEHHOE IPEIOCTABICHUE TTOJTHOW M JIOCTOBEPHOMU
Oyxrantepckoil wuHbopManmu o JgesrerdbHocTH LleHTpa, ero HMMYyIIECTBEHHOTO
MOJIOXKEHHUSI, I0X0J]aX M PacXo/iax.

3.8. Pa3zpaboTka 1 OCyIIeCTBICHHE MEPOTIPHUSITHI, HAMPABICHHBIX HA YKPETUICHHUE
(bUHAHCOBOW TUCIIUILTUHBI.

3.9. VYuer wumymecTtBa, 00s3aTEILCTB M  XO3SHUCTBEHHBIX  OICpAIIHi,
MOCTYTAIIINX OCHOBHBIX CPEACTB, TOBAPHO-MATEPHAIBHBIX IIEHHOCTEH M JCHEKHBIX
CPEICTB.

3.10. CBoeBpeMeHHOE OTpaKEHHE HA CYETaX OYXTaJITePCKOTO ydeTa OIepalui,
CBSI3aHHBIX C JBW)KCHHUEM OCHOBHBIX CPEJCTB, TOBAPHO-MATEPHUAIBHBIX IEHHOCTEH U

ACHCIKHBIX CPCACTB.



3.11. CBoeBpeMeHHOE U MPABUIBLHOE OPOPMIICHHE JOKYMEHTOB.

3.12. OGecnieueHue pacueToB Mo 3apabOTHOM TIaTe.

3.13. IlpaBuibHOE€ HAYUCICHUE U TMEPEUYUCICHUE HAJIOrOB M COOpPOB B
dbenepanbHbIii, pPETHMOHANBHBIA U MECTHBIM OIOJKEThI, CTPAaXOBBIX B3HOCOB B
roCyJIapCTBEHHbIC BHEOIKETHBIC COLMalIbHbIE (OHIBI, TUIATEXKEHM B OaHKOBCKHUE
YUpEKIEHUS, CPEICTB HAa (PMHAHCUPOBAHUE KATUTATBHBIX BIOXKEHUM.

3.14. VYuactue B TPOBEIAECHWU HSKOHOMHYECKOIO aHaJIM3a XO35SUCTBEHHO-
¢brHaHCOBOM AesaTenbHOCTH LleHTpa MO AaHHBIM OyXrajaTepCcKOro y4eTa U OTYETHOCTH
B IEJISIX BBIABICHUS BHYTPUXO3SUCTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHCHHS TMOTEPh U
HEIMPOU3BOJICTBEHHBIX 3aTparT.

3.15. Ilpunstne Mep 1O TMPEAYNPEXKACHUIO HEAOCTad, HE3aKOHHOIO
Pacxo/IOBaHMS JICHEXKHBIX CPEJICTB M TOBAPHO-MAaTEPUANIbHBIX IIEHHOCTEH, HApPYIICHUN
(MHAHCOBOTO M XO35MCTBEHHOTO 3aKOHOIATEILCTBA.

3.16. Yuactue B odopmieHMM MaTepuaJoB MO HEAOCTa4yaM | XUIICHUSIM
JICHEKHBIX CPEACTB U TOBAPHO-MATEPHAJIbHBIX LIEHHOCTEH, Mepeaadya B HEOOXOIUMBIX
ClIydasiX 9TUX MaTepUajioB B CJIEJACTBEHHBIC U CyACOHbIE OpTaHbl.

3.17. OGecneuenne CTPOroro coOMOACHUS (PUHAHCOBOW  JTUCITUIUIMHBI,
3aKOHHOCTH CIIUCaHUS CO CYETOB OYXTaJNTepCKOro ydera He[ocTay, 1eOMTOpPCKOU
3aJI0JDKEHHOCTH U JIPYTHX T[OTEpPh, COXPAHHOCTH OyXrajdTepCKUX JOKYMEHTOB,
oQopMIICHUS U CAAYU UX B YCTAHOBICHHOM TOPSIKE B ApXUB.

3.18. CocraBrenne OajlaHca M ONEPATHBHBIX CBOJHBIX OTYETOB O JIOXOJaX H
pacxoJax CpeaCcTB, Jpyrod OyXraaTepckod ©  CTaTUCTHYECKOW OTYETHOCTH,
MPEAOCTABICHUE UX B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE B COOTBETCTBYIOIINE OPraHbl.

3.19. PaccMoTpeHre W TMOANMHCAHHWE IOKYMEHTOB, CIyXalllMX OCHOBAaHUEM JIJIsi
MPUEMKHU U BBIJIAYU JICHEKHBIX CPEICTB U TOBAPHOMATEPUATBHBIX IIEHHOCTEH, a TaKXKe
KPEJUTHBIX M PACYETHBIX 00S3aTEIBCTB.

3.20. PaccMoTpeHre JOTOBOPOB M COTJIANICHUMN, 3aKIIF0UYaEMbIX OpraHW3aIneil Ha
MOJIYYCHHE WM OTITYCK TOBAPHO-MAaTEPUATBHBIX IIEHHOCTEH M Ha BBHIITOJIHEHHE PabOT U

YCIYT, a TaKKe MPUKA30B U PACIOPSKEHUM 00 yCTAaHOBJIEHUU PAOOTHUKAM



JTOJKHOCTHBIX OKJIQJ0B, HaJ0ABOK K 3apa0OTHOM IUIaTe, MOJIOKEHUI O IPEMUPOBaHUU
U T.II.

3.21. ®opmupoBaHUE TOJHOW W JOCTOBEPHONW HH(OpMAMHU O JESITEIHHOCTH
[lentpa #“ €ro HUMYIIECTBEHHOM IOJOXEHUU, HEOOXOJUMON  BHYTPEHHUM
MOJIb30BATENIAM ~ OyXTaJITEPCKOM  OTYETHOCTH - PYKOBOIUTENSAM, YUpPEAUTEISAM,
y4acTHHKaM M cOOCTBEHHHKaM umyliecTBa LleHTpa, a Takke BHEIIHUM - HHBECTOPAM,
KpeauTopaM U APYTHM MOJIb30BATENSAM OyXralaTepcKol OTUETHOCTH.

3.22. Obecneuenue uH(popmanued, HEOOXOJUMON BHYTPEHHUM M BHEIIHUM
NOJIb30BATENsAIM ~ OyXTaJITepCKOM OTYETHOCTH JUJIi  KOHTPOJsSL 32 COOJIOJECHUEM
3akoHomarenbcTBa  Poccuiickon  @Penepauuu  npu  ocyuiectBiaeHuu  LleHTpom
XO3SIUCTBEHHBIX OMNEpallMii M WX 1eJIeCO00Pa3HOCThI0, HAJIMYMEM M JBUKEHUEM
UMYIECTBA U  0053aTeNbCTB, MCIOJb30BAHUEM MATEpUATBHBIX, TPYAOBBIX U
(MHAHCOBBIX PECYPCOB B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIECHHBIMU HOPMAaMH, HOPMATHUBaAMHU U
CMETaMHu.

3.23. IlpenorBpamieHue  OTPULATEIbHBIX  PE3YJIbTATOB  XO3SHCTBEHHOU
nesitenbHOCTU LleHTpa U BbIsIBIEHHE BHYTPUXO3HCTBEHHBIX PE3€pPBOB 00ECIIEUCHUS €€

(bMHAHCOBOW YCTOWYMBOCTH.
IV. ITIPABA U OBA3AHHOCTHA

4.1. Corpynnuku byxraatepuu UMEIOT MpaBo:

— pEalU30BBIBATH IpaBa, JbIOTHl M TapaHTUHU, YCTAHOBIICHHBIE IEHCTBYIOIIUM
3akoHOomarenbcTBOM  Poccuiickont  ®@enepamuu, YcraBom Llentpa, IlpaBunamu
BHYTPEHHETO TpyJ0BOro pacnopsaka LlenTpa u uHbIMH JTIOKalbHBIMU aKkTaMu LleHTpa;

— y4yacTBOBaTh B paboTe BCceX MOApPA3JECICHUN U OpraHoB ympasieHus LleHTpa,
r7ie 00CYXKIAI0TCS U PEIIAloTCs BOMPOCH, Kacarluecs neareabHoctu byxranrepuu;

— MPEACTaBIATh pyKOBOJACTBY LleHTpa B yCTaHOBIEHHOM MOPSIKE NPEITIOKEHUS
0 MpueMy Ha padoTy, YBOJIBHEHHUIO U TIEPEeBOY (TepeMenieHnio) paboTHukoB LlenTpa;

— U3MEHEHUI0 CTPYKTYypbl M IITaTHOrO pacnucanus lLlenTpa, a Takxe o

MOOIIPCHUHA pa6OTHI/IKOB L[GHTpa M HAJIOKCHHMHU Ha HUX JUCHUIINIMHAPHBIX BSBICKaHHﬁ;



— BBIHOCUThH Ha 00CYXXJIE€HHE TeHepaibHOMy aupekTopy LlenTpa mnpenioxenus
0 pa3BUTHIO, MAaTEPUATILHO-TEXHUYECKOMY U HHOMY oOecrieueHuto [lenTpa;

— peliaTh BOMPOCHI, Kacaroluecss MOJEPHU3AIIMU UMEIOIIETOCS. U MPUOOPETEHUS
HOBOTO 00OpynOBaHUsl, MeOEeIu, KOMIBIOTEPHOM W OPITEXHUKH U T. J. I HYXKI
IleHnTtpa, u cocTaBIsITH 0OOCHOBAHHBIE 3asBKHU M0 PA3BUTHUIO MaT€pPUATIbHO-TEXHUUECKON
6a3bl LlenTpa;

— TOJIy4aTh B YCTAaHOBJIEHHOM B LleHTpe mopsiike pecypchl Jjisi OCYIIECTBICHUS
neqarenbHocTH  LleHTpa, mNpeaycMOTpeHHbIE CMETOW, IIaHamu pa3Butusa LlenTpa,
IITATHBIM PAcClUCAaHUEM U JpP., U PACHIOPSKATHCS UMU B COOTBETCTBUM C UX LEIECBHIM
Ha3HAYEHHEM U MOPSAJIKOM, YCTAaHOBJIEHHOM B LleHTpe;

— TOpUBJIEKaTh PAOOTHUKOB JPYTHX CTPYKTYPHBIX TojapazaencHui llenTpa u
CTOPOHHUX OpraHW3alMii K y4yacTuio B pabore LleHTpa Ha OCHOBE 3aKJIIFOUYEHHBIX
CTOPOHAaMH JI0TOBOPOB;

— pa3pabaThiBaTh M COTJIACOBBIBATh WHCTPYKIIUH, TIOJIOKEHUS U JApyTrue
JIOKaJIbHBIE aKThI I10 BOIIPOCAM, KacaroluMcs AesTeIbHOCTH byxranrepun.

4.2. byxranrepus o6s3ana.

3HAmMb:

— 3aKoHO/aTenscTBO Poccuiickoit @dexnepaunu B 007aCTH JTOMOJHUTEIHHOTO
npodeccuoHanbHOr0 00pa3oBaHusi, B TOoM uucie Denepanbhbiii  3akoH  «O0
oOpazoBanun B P®y», mocraHoBIeHHs M YyKa3bl IpaBHUTelbcTBA P®d, HOpMaTHBHBIC
IIPaBOBBIE AKThI NHBIX UCIIOJHUTEIbHBIX OPTaHOB BIACTH;

— YcraB u IlpaBuna BHyTpeHHEro TpyaoBOro pacmnopsaka LlenTpa, noxkanbHbie
akThl LleHTpa 1o Bonpocam, KacaromuMces AeaTesbHOCTH byxranrepuu;

— obecrneynBaTh BRIMOJTHEHUE OCHOBHBIX 3a7a4 U GyHKIMN byxrantepun;

— DYKOBOJCTBOBAaThCS B CBoei  paboTe  HOpMamMu  JIEWCTBYIOIIETO
3aKOHOJIaTEJIbCTBA

— Poccuiickoit  ®depepaupn 0 JONOJIHUTEIBHOM npoQecCUOHaTBbHOM
oOpa3zoBaHnu u O Tpyne, YcraBoM, [IpaBunmamu BHyTpeHHero pacmopsnka LleHTpa,

MPUKa3aMH, YKa3aHUSAMU U PACHOPSDKEHUSIMU T€HEpaabHOro aupekropa lleHtpa,



HacrosamuM [lonokeHueM, WHBIMM JIOKAJIBHBIMH akTamu lleHTpa, mo Bompocawm,
KACalolMCs AESTEIbHOCTH byXrairepruu, 1 CBOEBPEMEHHO UX BBINIOJIHATH;

O PYKOBOJIWTH OPTraHU3ALMOHHOW, XO3SIMCTBEHHOW W HWHOU JEATEIBHOCTBHIO
byxranrepun B COOTBETCTBMM C 3aKOHoHaTenbcTBOM Poccuiickonn dDenepanuu,
YcerasoM Llentpa u HacTosuM llonoxxenuewm;

— pa3pabaThiBaTh W MPEACTABIATh HA YTBEP)KICHUE B YCTAHOBIEHHOM IMOPSAKE
mratHoe pacnucanue Llenrpa;

— TI0 IOBEPEHHOCTH T€HEPAIBHOrO AUpeKTopa LleHTpa noAnuchBaTh TOKYMEHTHI
OTHOCHIIIENCS K byXxrantepuu AesTeIbHOCTH;

— OpraHM3oBBIBaTH pa3pabOTKy, NOAJIEPXKKY, pa3BUTHE HH(GOPMAIIMOHHO-
AQHAJIMTUYECKOW CHCTEMBI YIPABJIEHUS NEATEIbHOCThIO LeHTpa, 3JIEKTpPOHHONW CHCTEMBI
JUCTaHIIMOHHOTO 00yUYeHUs;

— obecneunBaTh cobOmonenne B byxranrtepum ycrtaHoBieHHoro B LleHTpe
nopsiiKa

— 00pa0OTKM M 3alIUThl TMEPCOHATBHBIX JAHHBIX, MHOW KOH(PUACHIIMAIbHON
uHdOpMaIHH.

V. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. PykoBoautens bByxranTtepuum HECET MEPCOHANBHYI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a
HEHaJJIe)KaIlee UCIOTHEHNE WM HEUCIOJHEHHWE CBOMX JOHKHOCTHBIX OO0S3aHHOCTEH,
yCTaHOBJIEHHBbIX HactosmuM [lonoxkennem, IlpaBunamu BHYTPEHHETO TPYIAOBOTO
pacniopsinka llentpa, wHbBIMM JOKanbHbIMH akTaMu LlenTpa, YcrtaBom lleHTpa,
TPYZOBBIM JIOTOBOPOM M 3aKOHOJATENHCTBOM Poccuiickoit denepanuu, a Takxke 3a
pe3yJIbTaThl AEATEIBbHOCTU byXranrtepuu B IeJIOM, B TOM YUCJIE:

— 32 Ka4e€CTBO U COCTOSIHHUE JEITEIbHOCTH byXxranrepuu, He COOTBETCTBYIOLIEH
TpeOoBaHusaM YcraBa lleHTpa, MHBIX JTIOKaTbHBIX akTOB lIeHTpa M 3aKOHOJATEIHCTBA
Poccuiickont @enepanuuy;

— 33 HECOOTBETCTBYIoOIIee TpeboBanusM LleHTpa cocTosiHMEe U Ka4eCTBO pabOThI

IO JIeJIONPOU3BOJICTBY B byxranrteputo;



— 33 HECBOEBPEMEHHOE M HCKAYCCTBEHHOE HCIOJHEHHE  HACTOSILIETO
ITonoxenus, Ycrasa LleHTpa, NpHUKa3oB reHepasbHOro aupekropa LleHTpa, pemeHun
[legarornueckoro m Metoguueckoro coBeToB npu LleHTpe, MHBIX JOKAJIbHBIX aKTOB
IlenTpa, Kacaromuxcs ACITENBHOCTU byXxrantepuu.

5.2. OTBeTCTBEHHOCTh  paOOTHUKOB  byxrantepum  ycCTaHaBIMBAETCS
JOJKHOCTHBIMU ~MHCTPYKIUSIMU, YTBEP)KJIEHHBIMU B yCTaHOBJIEHHOM B lLleHTpe
MOPSJIKE.

V1. 3AKIIOYUTEJBHBIE IMOJOXKEHUSA

6.1 Hacrosimee [lonoxenue BCTymaeTr B CHUJy TIOCIE€ €ro  YTBEPKICHHS
reHepalbHBIM nupekTopoM LleHTpa.

6.2 Hactosimee Ilonoxenne yrpaunBaeT CHITy € IaThI:

— peructpanuu HoBoro Ilonoxxenus o byxranrepun;

— WCKITIOYCHUS YKa3aHHOTO CTPYKTYPHOTO TOApAa3NelCHHs W3 IITATHOTO

pacniucanus Llentpa.



